
                          Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

«Основная школа № 109 города Макеевки» 

         
Справка 

по проверке личных дел учащихся 

 
Согласно плану внутришкольного контроля заместителем директора по учебно – воспитательной 

работе Гладкевич М.В. была осуществлена проверка личных дел учащихся.  

Цель проверки: установить наличие личных дел учащихся, соблюдение единых 

орфографических требований при заполнении личных дел классными руководителями, наличие в 

личных делах необходимых документов. 

Методы: работа с личными делами обучающихся 

Проверялось: 

1 Оформление титульного листа; 

2.Правильность и точность заполнения общих сведений об учащихся; 

3.Наличие записи о награждении Похвальным листом «За особые заслуги в обучении» 

4. Правильность и аккуратность выставления оценок, сведений о пропусках уроков. 

5. Наличие печати. 

6. Наличие характеристик у учащихся 1 и 4 класса, а также 9 класса. 
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Полтавец Н.В. 1-А + +  + -  + + 

Бортник Т.Н. 2-А + + + - + +-   

Белькова Т.А. 3-А + +  + + +  

Гримач Л.М.. 4-А + + + + + - 

Ванюшина Л.В. 5-А + + - + -  +  

Бычкова Е.А. 6-А + +  + -  + - +  

Анпилогова В.И. 7-А - (12 

чел.) 

+ + -  + -  + -   

Яковлева С.В. 8-А + - + + + + -   

Чуйкова Н.А. 9-А + -  + + + -  + -  + 

 

 

 

Выводы и рекомендации: 

1-а класс, классный руководитель Полтавец Н.В..- замечаний нет; 

 

2-А класс, классный руководитель Бортник Т.Н: 

 – нет печати о зачислении во 2 класс и переводе в 3 класс у Николенко Н.; 

- нет записи о награждении Похвальным листом «За особые успехи в обучении» у 

Манаенкова, Платонова А., Синицы П., Чекайловой В. 

 

3-А класс, классный руководитель  Белькова Т. А.- замечаний нет; 

 



4-А класс, классный руководитель Гримач Л.М. 

– отсутствуют характеристики на учащихся на окончании 4 класса; 

 

 

5-А класс, классный руководитель Ванюшина Л.В. 

- нет записей о награждении Похвальным листом «За особые успехи в обучении» у Бытюка Г., 

Ващенко А.,  Селютина Я., Литовченко Н., Полянского И.; 

 - имеются исправления при заполнении учебных достижений обучающихся. 

 

6-А  класс, классный руководитель Бычкова Е.А. 

-У Алексеенко Кристины нет записи о награждении Похвальным листом «За особые успехи в 

обучении» за 2021-2022 учебный год; 

-допущены исправления при оценке учебных достижений обучающихся. 

 

8-А класс, классный руководитель Яковлева С.В.: 

- на титульном листе отсутствует номер личного дела у Никитиной А.; 

- Не ведётся учет количества пропущенных уроков обучающимся в течении года; 

- нет подписи директора у Османова Р., Полудневой А. 

 

9-А класс, классный руководитель Чуйкова Н.А.  

- не ведется учет количество пропущенных учебных дней за год у Абашкина Г., Аленичева С., 

Биленко В., Еременко И., Журбы М., Лапина Г. Филатовой Н.; 

- не указаны ФИО на титульном листе у Маринченко А. 

 - у Шуравина А. в наличии 7 печатей ( из 9), нет росписи директора. 

 

По результатам проверки больше всего ошибок при ведении личных дел допущено классным 

руководителем 7-А класса Анпилоговой В.И.: 

 - На титульном листе не правильно указано название школы ( у Бойко А., Боровковой Е., 

Василенко Д., Волошиной Т., Дылгина А., Комисовой А., Кочеровой П., Куринного И., 

Мирошниченко Е., Свенко В., Сиротиной А., Степановой В.) 

- у Мирошниченко Евы стоит лишняя печать (всего в личном деле на момент проверки 8 

печатей в то время, как дети закончили 7 класс) 

- не ведется учет пропусков учебных занятий; 

- нет записи о награждении Похвальным листом «За особые успехи в обучении» у Комисовой 

Антонины. за 7 класс, Мартыновой Елизаветы за 6, 7 класс; Степановой Валерии за 7 класс. 

 

 

Хочется отметить качественно выполнение своих обязанностей классным руководителем 1-А 

класса Полтавец Н.В., 3-А класса Бельковой Т.А., незначительные ошибки были допущены 

Бычковой Е.А., классным руководителем 6-А класса.  

 

Рекомендации: 

Всем классным руководителям соблюдать единые требования к оформлению 

личных дел обучающихся. 

 

Устранить замечания до 20.08.2024 года. 

 

           Заместитель директора  по УВР  _________ М.В. Гладкевич 

 


